GEMEINDE

¢ Bottstein

Die Gemeinde Bottstein zahlt zurzeit rund 4'000 Einwohner. Zur Verstarkung unseres Teams suchen
wir auf den 1. August 2022 oder nach Vereinbarung eine/n

Stv. Leiterin Sozialdienst (m/w) (50 %)
Hauptaufgaben:

e  Fallfihrung im Bereich Alimentenbevorschussung/-inkasso

e  Beratung und Betreuung von Unterhaltspflichtigen und Unterhaltsberechtigten
o  Pflegekinderwesen/Tagespflegeplatze

e  Ruckerstattungen

e  Kontaktnahme und Beratung von Krankenkassenschuldnern

e  Vorbereitung von Geschaften flir den Gemeinderat und den Sozialausschuss
e  Stellvertretung Leiterin Sozialdienst

e Mithilfe im Bereich materieller Hilfe, Elternschaftsbeihilfe

e  Mithilfe bei der Betreuung von Flichtlingen und Asylsuchenden

e  Allgemeine administrative Arbeiten im Bereich Sozialdienst

e  Schalter- und Telefondienst

Wir bieten lhnen:

e Interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit
e angenehmes Arbeitsklima

e fortschrittliche Anstellungsbedingungen

e  Aus-und Weiterbildungsméglichkeiten

Wir erwarten von lhnen:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit einigen Jahren Praxis, bevorzugt im Bereich
Sozialdienst

e Interesse, Eigeninitiative und Engagement in sozialen Belangen

e  Gute EDV-Kenntnisse

e  Teamfdhigkeit

e Durchsetzungsvermogen, hohe Belastbarkeit

e  Zuverlassigkeit und angenehme Umgangsformen

Weitere Auskiinfte erteilt gerne unsere Leiterin Sozialdienst, Luzia Gassmann (Tel. 056 269 12 31, lu-
zia.gassmann@boettstein.ch).

Wenn Sie an dieser herausfordernden und spannenden Aufgabe interessiert sind, freuen wir uns auf
Ihre Bewerbungsunterlagen bis spatestens am 10. Juli 2022 an den Gemeinderat Bottstein, Kirchweg
16, 5314 Kleindottingen.
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